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Memur 

Şube Müdürü 

Daire Başkanı 
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Şube Müdürü 
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Firmalar 
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İstekli 

Şube Müdürü 

Daire Başkanı 

 

 

 

4737 Sayılı 

Kamu İhale 

Kanunu 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

İhaleye Katılan Tüm İstekliler İçin EKAP’tan Yasaklılar Teyidi Alınır 

Hayır Evet 

En avantajlı 1. teklif 

sahibi yasaklı mı?  

Kesinleşen ihale komisyonu kararı ihale yetkilisinin onayına sunulur ve 

karar tarihini izleyen en geç 5 iş günü içinde ihale kararını onaylar veya 

gerekçesini açıkça belirtmek suretiyle iptal eder 

Kesinleşen ihale kararının ihale yetkilisi tarafından onaylanmasına müteakip 

en avantajlı 1. ve 2. teklif sahiplerine ilişkin EKAP’tan yasaklı teyidi alınır 

1. en avantajlı 

teklif sahibi ihale 

dışı bırakılır, ihale 

2. en avantajlı 

teklif sahibine 

bırakılır ve ihaleye 

katılan tüm 

isteklilere 3. Gün 

içerisinde bildirilir 
İhale komisyon kararı ihaleye katılan tüm 

isteklilere 3 gün içerisinde bildirilir 

İmza süresi beklenir 

İtiraz süresinin bitiminden itibaren 3 gün içerisinde ihale 

üzerinde kalan istekliye, belirtilen süre içerisinde gerekli 

yasal yükümlülükleri yerine getirmek (damga vergileri, 

KİK katkı payı vb.) ve gerekli diğer belgeleri sunmak 

şartıyla sözleşmeye davet yazısı gönderilir 
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İstekli 

Şube Müdürü 

Daire Başkanı 
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Daire Başkanı 
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Şube Müdürü 

Daire Başkanı 
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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

Evet 

Hayır 

Evrakların kontrolü sağlanır ve 

EKAP’tan sözleşme tarihine 

ilişkin teyit alınır 

Eksik veya hatalı olan 

evrakların belirtilen 

süre zarfında 

tamamlatılması istenir 

İstekli 

sözleşmeyi 

imzalamaya 

geldi mi 

Sözleşmeye davet edilen istekli hakkında 

yasaklılık işlemleri uygulanır, geçici teminat irat 

kaydedilir ve 2. En avantajlı teklif sahibine 

sözleşmeye davet yazısı gönderilir 

Sözleşme imzalanmak için istekli 

tarafından sunulan belgeler idare 

tarafından kontrol edilir, gerekli 

yasal vergilerin yatırılıp 

yatırılmadığı ve dekontların kontrolü 

sağlanır 

Sözleşme için 

istenen evraklar 

eksiksiz 

sunulmuş mu? 

Hayır Evet 
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İlgili Memur 

Şube Müdürü 

 

 

 

 

Sözleşme 

İmzalanacak 

İstekli  

Daire Başkanı 

 

 

 

 

 
Kesin teminatın kontrolü gerçekleştirilir, kesin teminat eğer mektup olarak 

sunulmuş ise son geçerlilik tarihi kontrol edilir 

Sözleşme hazırlanır ve karşılıklı olarak taraflarca 1 nüsha 

halinde imza altına alınır, aslına uygun bir sureti yükleniciye 

verilir 


